PAKSI BOBITA BOLCSODE ES KONYHA

SZAKMAI PROGRAM

Paks, 2017. november 15.



Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha - SZAKMAI PROGRAM

Tartalomjegyzék
L. BEVEZETO ...ttt 5
1.1. A bolesde adatai:...............oooooiiiiiiiiiiii s 5
1.2, Az intézmény formajaz............ccooiiiiiiiiiiiic 5
1.3. A szolgaltatast igénybe vevOK KOTe: ............ccccooviiiiiiiiiiiii e 5
14. A szolgaltatas igénybevételének modja: ...............coooeviiiiiiiii i 6
1.5. Azigénylok, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
Kapesolatos SZADALYOK: .............ccooiiiiiiii i 9
1.6. A szolgaltatast nyijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak ....... 10
MOdja, FOrMAL: ... 10
2. AZINTEZMENY BEMUTATASA .....ocoootiiiriiiiniinsiisssissssssssses s 11
2.1, KiildetésnyilatKozat: ................cccoooiiiiiiiiiiiice e 11
2.1.1. GyermeKKEPUNK: .....ooiiiiiiiiiieiic e 11
2.1.2. Bolcs6dénk pedagdgiai hitvalldsa: ..........ccoooveiiiiiiiiiiiiic e 11
2.1.3. Bolcs6dénk minOs€EpOlitiKAa: .....ocveivveiviiiiiieiiee e 13
2.2. A bolcsode DemMULAtASA:...........coceiiiiiiiiiiiieie et 14
2.3. Az intézmény alapitvANYa:............ccoooiiiiiiiiiii 14
2.4. Az intézmény személyi ellatottsagira vonatkozé adatok:....................cccernennnn. 15
2.5. Az intézmény targyi feltételei: ................ccooviiiiiiiiiii 17
25.1. BOIcsOAel €ZYSEZEK: ..cuuiiiiiiiiiiiiieie e 17
2.5.2.  JASZOUAVATOK: .....viiiiiiiie et 19
2.5.3. A Db0lcsdde egyeb helyiSEZeI: .....coviiiiiiiiiiiiiieii e 20
3. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN............ccooooviimmiiniiineneinnseeinesenenns 21
3.1.  Nevel6-gondozé munkank célja: ............c..ccooiiiiiiiiiiiiiii 21
3.2. Nevel6-gondozé munkank alapelvei: ................cccoooiiiiiiiiie, 21
3.3.  Nevel6-gondozé munkank feladatai: ..., 24
3.3.1. A csaladok tdmogatasa, a sziil6i kompetencia fejlesztése:..........cccuovvrviniininnnnn. 24
3.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa: ........ccevvvvervriiennnnnns 24
3.3.3. Az érzelmi fejlédés €s a szocializacid segitese: ........cvviviiiiiiiiiiiiiiiiiciecn 24
3.3.4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése:.........ccovviiiiiiiniiiiiiiiinnn, 25
3.4. A bdlcsodei nevelés-gondozas fébb helyzetei: .................ccocoooviiiiiiiii 26
4.1, GONAOZAS: .. eeeeieiiieeiee ettt ettt beennre s 26
Bh.2. JAEK ..o 27
3.3, TaANUIAS: .eiieiieiie ettt e b nree s 27
B4, IMIOZEAS: ..ttt 28
345, MONAOKA-ENEK: ... .coiiiiiiiiiii e 28
S4B, VBISTIMESE. ...ttt 29



Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha - SZAKMAI PROGRAM

3.4.7.  AlKOtO teVEKeNYSEZEK: ...ocviiiiiiiiiiiii e 29
3.4.8. Kornyezeti nevel€s, hagyomanyok: ........cccccecviiiiiiiiiiniiieniiie e 30
3.4.9.  TIPeEO SZINNAZ: ....cvviiiiiiiiiiiiere e 31
3.5. A bdlcsodei nevelés-gondozas megszervezésének elvei: ..., 31
3.5.1.  "Sajat kisgyermekneveld" rendSzer:........cccovvviiiiiiiiiiiiiiie e 31
3.5.2.  GyermeKCSOPOTTOK SZETVEZESE: .....ovuviveeiiiiiiiiieitiaie et siee e 31
3.5.30  INAPITENA: ..t bbbt 31
3.6. A gyermekekrol vezetett dokumentacio: ...............cocceevviiiiiiieiiiie i 32
3.6.1. Gyermek egészs€glgyi tOTZSIAP: .....ceovviiiiiiiiiiiie e 32
3.6.2.  UZENGIUZEL: .vvveeevicecieicve ettt bbbt 32
3.6.3.  CSOPOTNAPIO: ..eiiiiiiieiiiie ittt 32
3.6.4. Napi jelenléti kimutatas, TAJ-alap kdzponti nyilvantartas (KENYSZI): ........ 32
3.6.5.  Etkez8si NYIIVANAITAS  .......cv.cveceecececeeseeeeesees et eee et esee st 32

4. KIEMELT SZAKMAI FELADATAINK .....ooiiiiiiieee e 33
4.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal:.................................. 33
411, CsaladlAtOAtAS: .. .eiveeiieeieiiieiecte e 33
4.1.2.  BESZOKEIATAS: ....veeieiiiieeiiie ettt 33
4.1.3.  Napi Kapcsolattartas: .........cueveiiiiieiiiiiieesie e 34
B.1.4.  UZENOTUZEL: ..vocvveceeiceeieeeee ettt 34
4.1.5.  Egyeni DESZEIZETES: ....ciuiiiiiiiiiieitie et 34
4.1.6.  SzUlOCSOPOTtOs DESZEIZELES: ...ovviiviiiiiiiiiieiie e 35
4.1.7.  SzZUIOT ErteKEZICL: ... s 35
4.1.8. Egyéb szervezett kzos programok a csalddokkal: ..., 35
Nyilt nap, "bolesOdekOStolZatd" ..........ooiiiiiiiei e 35
GYEIMEKNAD ...tttk bbb bbbt b bbbt b e ne e e 35
Munkadelutanok ..........cciiviiiiiii s 36
4.2. Az egészséges €letmOd megalapozasa: ...............c.ccceoiiiiiiiii 37
4.2.1.  Lelki egészsegVEdelem:.......cccoiiiiiiiiiiiiieie e 37
4.2.2.  TAPIAIKOZAS: ..cviiviiiiiiiiii e 37
4.2.3. TeStAPOLAS:....eeitiiiiiieii e 39
A.2.4,  FOZAPOIAS: ...oeiiiiieiieeiiee et 39
4.2.5.  MOZEAS, eVEZOZES: ....oviviiiiiiiiii e 39
4.2.6.  NYUZOAt AlVAS:...cviiiiiiiiiiiei e 41
427,  TArgYi KOTNYEZEL: ....eeiviiiiiiiiiiieie sttt 41
4.2.8.  S0szoba hasznalata:...........cccccviiviiiiiiiiiiii s 42

5. AZINTEZMENY KAPCSOLATRENDSZERE .........ccccccoouivimimimrinnrinesseesees 42
5.1. Egyiittmiikodés az ovodakkal: .................ocooiiiiiii s 42



Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha - SZAKMAI PROGRAM

5.2. Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival — Gyermekvédelem: .......................... 42
5.3. Egyiittmiikodés képzo intézményekkel: .................cccooeviiiiiiii 43
5.4. Egyiittmiikodés mas szervezetekkel, intézményekkel: ......................cc.cooiin, 43
6. ELLENORZES, ERTEKELES RENDSZERE ...........cococoooiiioiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. 44
6.1. Kisgyermekneveléi munka ellenérzése, értékelése:.................ccoevviiiininnnninnnnn. 44
6.2. A bolcsddei csoportok és a gyermekek fejlodésének ellenérzése: ....................... 44
7o ZARSZO ... 45
MELLEKLETEK (nyomtatott formaban): ...............ccccccovevoiureieiieseeesisesssesessseseenesines 45
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat..................c.coooiiiiiii 45
MEGAIAPOUAS ........ooeviiiiiiiie s 45
HAZIFENA ... 45



Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha - SZAKMAI PROGRAM

1.  BEVEZETO
1.1. A boélesode adatai:

Intézmény neve: Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha
Intézmény székhelye: Paks, Ifjisag u. 4. sz.
Tel.: 06-75/830-470

e-mail cim: bobita.bolcsode@paks.hu

Az intézmény kozfeladata: Bolcsodei ellatas

Az intézmény férohely szama: 104 6

Az intézmény fenntartoja: Paks Varos Onkormanyzata

Az intézmény vezetdje: Magyar Melinda; kinevezés: 2014. augusztus 1-t6l

Az intézmény nyitva tartasa: 6.0 - 17.%

1.2. Az intézmény formaja:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény alapjan gyermekjoléti alapellatas, gyermekek napkozbeni ellatdsan beliil:

bolesode.

1.3. A szolgaltatast igénybe vevok kore:

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszer(i
gondozasat €s nevelését biztositd intézmény. Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes
koratol nevelhetd és gondozhatd.

Ha a gyermek a harmadik életévét

e januar 01. és augusztus 31. kozott tolti be, az adott év augusztus 31.-ig gondozhatd
a bolcsddében,

e szeptember 01. és december 31. kozott tolti be, a kdvetkezé év augusztus 31.-ig, ha
a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat

eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan

még nem érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
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ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd

augusztus 31-ig.

Bolcsodei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényli gyermek

nevelése és gondozasa is végezhetd.

A boélcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.

napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan

egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Egy bolcsddei csoportban legfeljebb 12 gyermek gondozhat6. A csoportban, ha valamennyi
gyermek betoltotte a masodik életévét, legfeljebb 14 gyermek nevelhetd. Sajatos nevelési
igényli gyermeket gondozd csoportban 10 gyermeket lehet fogadni. Egy csoportban két
szakképzett kisgyermek nevelénd foglalkozik a kicsikkel.

A bolcsdde a fenntartd altal meghatarozott napi nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermekek
ellatasat. Egy gyermek napi gondozasi ideje a tizenkét orat nem haladhatja meg.

A bolcs6de nyaron nem zar be, a csoportok takaritdsi, felujitdsi munkait szakaszosan,
pavilononként oldjuk meg, a fenntartoval egyeztetett iddpontokban. Az ezen idépontban
igyeletet igényld gyermekek ellatdsat hazon beliil oldjuk meg, a miikodd csoportok

fennmarado féréhelyein.

1.4. A szolgaltatas igénybevételének modja:

Bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozoi valamilyen
ok miatt nem tudjdk biztositani a napkdzbeni ellatast.

Intézményiinkbe azok a gyermekek vehetoek fel, akik allando lakcimmel vagy tartdzkodasi
hellyel rendelkeznek Paks Varos kozigazgatasi teriiletén, ¢és életvitelszerien Pakson
tartozkodnak.

A gyermekek felvétele egész évben folyamatos, de féréhely fiiggvénye.



Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha - SZAKMAI PROGRAM

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét kérheti:
- a sziild (torvényes képviseld)

Egyéb esetekben kezdeményezheti:

- a védond

- a haziorvos, hazi gyermekorvos

- a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag

- a szocialis gondoz6 és csaladgondozd

- a gyermekjoléti szolgalat

- a gyamhatosag

A bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

- akinek sziil6je igazolja, hogy munkaviszonyban all,

- a védelembe vett gyermeket,

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

- az egyediilallo szilo altal nevelt gyermeket.

A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik.
A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziilovel, a torvényes

képviseldvel. A sziild nyilatkozik arrol, hogy egylittmiikodik az intézménnyel.

A sziild tajékoztatast kap az ellatas tartalmarol, feltételeirdl (nevelési év elején az sszevont
sziilo1 értekezleten, a beszoktatds kezdetén, csoportos sziildi megbeszéléseken, a hazirend,
napirend kifiiggesztésével, gyermekrél szold6 dokumentacidkhoz valé hozzaférés

biztositasaval).

A bolcsddei felvételnél a felvett 1étszam a férdhelyek 100%-at nem haladhatja meg.

A gyermek bolcsddei ellatasa megsziinik:

- a sziil6 kérésére

- a bolcsdde orvosanak megéallapitasa szerint a gyermek egészségi allapota, illetdleg a tobbi
gyermeket veszélyeztetd magatartasa miatt,

- ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hdzirendet,

- ha a téritési dijat felszolitas ellenére sem fizetik meg,
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- testvér sziiletése utan, legkésobb a kistestvér 6 honapos koraban,

- ha a gyermek 6vodai felvételt nyert.

Sajatos nevelési igényii gyermekek felvételének rendje:

2013. januar 1-t61 jogszabalyi valtozasok miatt a bolcséde korai fejlesztésben nem
részesitheti, de gondozhatja - nevelheti a sajatos nevelési igényli gyermekeket. Az
intézménylinkbe jar6 gyermekek a Tolna Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Paksi

Tagintézménye szakembereitdl kapjak meg a szamukra sziikséges fejlesztést.

A felvétel rendje:

- Sziikséges a Tanuldsi Képességet Vizsgald Szakértéi és Rehabiliticios Bizottsag
(tovabbiakban Szakértéi Bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziil6 nem rendelkezik a
Szakértdi Bizottsag javaslataval, a szakszolgélat a sziildvel torténd megbeszélést kovetden
kezdeményezni fogja a vizsgalatot.

- A sziilékkel torténd beszélgetés alkalmaval a bolcs6dében orvosi €s gyodgypedagdgiai
anamnézis késziil.

- A gyermek allapotanak felmérését — megfigyelés és az anamnézis alapjan — dokumentalni

kell.

A sajatos nevelési igényli gyermekek elhelyezési modja a bolcsédében:

Intézménylink teljes integracid keretében tudja fogadni az SNI gyermekeket: ép bolcsddei
csoportban egy vagy két sériilt gyermek helyezhetd el. A sériilt gyermek ellatasa kettd vagy
harom €ép gyermek gondozasdhoz sziikséges személyi feltételek biztositdsaval oldhatdo meg,

igy a csoportlétszdm maximum 10 {6 lehet.

Sziiloi érdekképviseleti forum:

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI. torvény
értelmében, a bdlcsédei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.

A forum tagjai:

- a csoportokat képviseld sziilok

- a bolcsédét képviseld gondozondk

- a fenntartd onkormanyzat delegéltja
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Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

A gyermekjogi képviseld nevét, elérhetOségét a sziilok altal jol lathaté helyen ki kell

fliggeszteni.

1.5. Azigénylok, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok:

A bolcsddei ellatas kérelmezésekor annak feltételeirdl a gyermek torvényes képviseldjét
minden esetben tajékoztatni kell.

Az ellatads soran biztositani kell az egyenlé banasmodhoz, az élethez, emberi méltosaghoz,
faji-, vallasi hovatartozashoz valo jogot a gyermeknek, és a csaladjanak is.

Az ellatast igénybevevo csaladjat megilleti a személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Kiilonosen a gyermekeket, akik ¢életkoruknal fogva
kiszolgaltatottak.

A sziiloknek joguk van az intézmény mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb
adatok megismeréséhez.

Az 1gényld csalddok szamdra ismertté kell tenni a gyermekjogi képviseld, valamint a
gyermekvédelmi felelos nevét, elérhetdségét, és hivatali idejét. A gyermekjogi képviseld a
személyes gondoskodast nyujto ellatast biztositd intézményi elhelyezést igénybevevo szamara
biztosit segitséget jogai gyakorldsaban. A gyermekvédelmi felel@s preventiv csaladvédelmi
munkajarol a sziiléket tajékoztatni kell.

Az intézményben nem allhat alkalmazéasban olyan személy, akivel szemben a gyermekek
védelmérdl, €s a gydmiigyi igazgatasrol szo616 torvény kizaro tényezdje all fenn.

Az alaptorvény nemzeti eszméi valamennyi dolgoz6 szdmara ismertetve vannak.

Az intézmény dolgozoit, és vezetdjét panasztétel esetén - a kivizsgalasi idészak végéig-
megilleti munkaltatojuk, és fenntartdjuk védelme.

A dolgozok maganéletének védelme, a személyes adataik kezelésében mérvado.

Kiilonos védelem illeti meg a varandos anyat, a kisgyermeket neveld anyat a munkahelyen.

A dolgozdk érdekeinek figyelembevétele nem befolydsolhatja hatranyosan a bdolcsddei

ellatasban részesiild kisgyermekek érdekeit.
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1.6. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modja, formai:

A szakdolgozok kotelezd szakmai tovabbképzéseken vesznek részt, emellett hazi
tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, 0j modszerek

atadasaval. Lehetdséget adunk tovabbtanulésra, szakmai fejlodésre.

Onképzés céljabol a dolgozok gyakran veszik igénybe az intézmény konyvtarat egy-egy
szakirodalom tanulmanyozasara.

Pszicholégus, gyogypedagdgus kollégdk a kért témakorben eldaddsokat tartanak a
dolgozdknak.

Részt vesziink a Csaladsegitdo és Gyermekjoléti Szakszolgalat esetkonferencidin,
gyermekvédelemmel kapcsolatos eléadésain.

Kisgyermekneveldink esetenként részt vesznek egy-egy bolesédénkbe jardo gyermek
fejlesztésén, a Pedagogiai Szakszolgalat altal biztositott rehabilitacios foglalkozasokon.
Bolcsddeorvosunk kampanyszert eléadasokat, tdjékoztatokat tart a gyermekbetegségekrol, és

megeldzésiik lehetdségeirdl.

Folyamatosan részt vesziink bolcsddei konferencidkon, tdjékoztatd értekezleteken, szakmai
mithelyeken.

Bolesddénk szakdolgozoi tapasztalatcsere céljabol ellatogatnak mas bolcsddékbe, ami
lehetdvé teszi a modszerek, eljarasok, jo gyakorlatok egyeztetését.

A péalyakezdd kisgyermekneveldk szakmai fejlodését gyakornoki rendszerben biztositjuk.

A miniszter rendeletben a bolcsédék szaméara nevelés-gondozds nélkiilli munkanapot
hatarozott meg: aprilis 21-e, a Magyar Bolcs6dék Napja. Intézményiink ezt a napot a
bolecsddei dolgozdk szakmai fejlesztésére, szakmai linnepségek megtartdsara és a bolesddei

ellatashoz kapcsolodo szakmai célok megvaldsitasara hasznalja fel.
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2. AZINTEZMENY BEMUTATASA
2.1. Kiildetésnyilatkozat:

2.1.1. Gyermekképiink:
A harmonikusan, sokoldaltian fejlédé gyermek, aki testileg és lelkileg egészséges, szocidlisan
kompetens. Nyitott az 6t koriilvevo kdrnyezet ingereire, kitarto, aktiv €s tevékeny.
Minden gyermek egyszeri és megismételhetetlen csoda, egyéni sziikségletekkel rendelkezd,
fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg. Fejlodését genetikai
adottsagok, az érés torvényszeriségei, a csalad érzelmi 1égkore és szociokulturalis hattere, a

spontan ¢€s tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatasok egylittesen hatarozzak meg.

A csecsemOkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autonomia—érzés kialakuldsdnak
idészaka. Kutatasok bizonyitjak, hogy az els6 életévek a legmeghatarozobbak a gyermekek
¢letében, személyiségfejlodésében. A korai kdtddés €s szocializacid iddszakaban alakulnak ki

a késobbi egész életre jellemzd fobb szokasok, viselkedésmintak alapjai.

A csecsemd ¢€s a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakozasahoz legkedvezdbb
feltétel a szabad mozgas— ¢és jatéktevékenység, a sziilokkel, a kisgyermeknevelével valo

bizalomteljes, meghitt kapcsolat, az aktivitasra €épitd, interakciokban gazdag gondozas.

A gyermek fO tevékenysége tobb mint jaték. A jaték Utjan megtanul tanulni, érdeklddni,
probalkozni, kisérletezni. Megtanulja a felmertilt nehézségek lekiizdését. Megismeri azt az
oromot és megelégedést, amit a siker, a tiirelmes, 6nallo, kitartdé munka 4ltal elért eredmény
jelent. ,,Egészen masfajta tudasra tesz szert az a gyerek, aki 6nallo kisérletek révén jut el
valamihez, mint az, aki készen kapja a megoldast.” (Pikler Emmi) A nem kognitiv készségek
(pl. kitartds, motivacio, interakcidos készség), kompetenciak koragyermekkorban torténd
elsajatitasa elengedhetetlen a késdbbi eredményes tanulashoz, a sikeres iskolai, tarsadalmi

szerepvallalashoz.

2.1.2. Bolcsodénk pedagogiai hitvallasa:
A korai életkorban a csaladi minta a legmeghatdrozobb. A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd,
tdmogatd, mintanyujtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai,
emociondlis és szocialis sziikségletei teljes mértékben kielégitettek legyenek. Ezért célunk,

hogy a fejlédés eldsegitése, az érzelmi €s az értelmi intelligencia kibontakoztatasa a
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csaladokkal egylittmikodve, a csalddok nevelési funkcidjat pozitiv iranyba befolyasolva
torténjen. Igy az intézményi és a csaladi nevelés egymast erésitd folyamata megfeleld

alapokat biztosit a gyermekek optimalis fejlédéséhez.

Fontosnak tartjuk, hogy gyermekeink nyugodt, biztonsdgot ado neveldi légkorben, jatékon
keresztiil, jatékba integralt tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg, szocidlisan. A
jaték a legfontosabb tevékenység, ez hatdrozza meg arculatunkat. Az életkori sajatossagokat
¢s az egyéni képességeket minden esetben figyelembe vessziik. Esztétikus, és optimalisan

inger gazdag kornyezetet teremtiink.

Fontosnak tartjuk a kiilonb6z6 kultirabdl, szociokulturalis kozegbdl érkezo csaladok,
csoportok kozotti jo kapcsolat kialakitdsat, az egyének kozotti kulturalis kiillonbozdségek

megértését, elfogadasat.

Folyamatosan arra toreksziink, hogy gyermekeink személyiségfejlédéséhez sziikséges targyi-
¢s személyi feltételeket megteremtsiik, s hogy fejlédésiiket egyiittes élmény biztositasaval

nyomon kovessiik.

A kialakult gazdasagi- ¢s kulturalis tendencidk kovetkeztében a kiilonb6zo tarsadalmi
rétegekbdl érkezé gyermekek fejlettségi szintje nagyon eltérd. Az alacsonyabb statuszu,
hatranyos, vagy halmozottan hatranyos helyzetii sziil6k gyermekei deprivaltak az
onmegvalositas, és a kozosségi ellatasokhoz vald hozzajutas terén, mely

meghatarozza életesélyeiket, €letviteliiket. Tudatosan toreksziink az esélyteremtésre a pozitiv

hatasok felerdsitésével, elfogado, személyiségiiket tiszteletben tartd, szeretetteljes attitiiddel.

A gyermek elfogadéasa szempontjabol dontd fontossagu, hogy érezze,
nem csak szeretik,
de olyannak szeretik, amilyen”

Hermann Alice
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2.1.3. Bolcs6dénk mindségpolitikaja:
Munkak6zosséglink els6dleges feladataként ismeri el és teremti meg a szeretetteljes,
nyugalmat araszto kornyezetet, melyben felnétt és gyermek egyarant biztonsagban,

otthonosan érzi magat.

Célunk a moddszertani elvarasokra alapozva, olyan rugalmas, csaladi nevelést, szokasrendszert
figyelembe vevd nevelési-gondozasi tevékenység alkalmazidsa, mely a gyermek vidam,

tevékeny, harmonikus ¢€s kiegyensulyozott fejlodését, testi-lelki egészségét biztositja.

A mindségfejlesztés érdekében fontosnak tartjuk a folyamatos szakmai fejlodést, a
gyermekellatas szinvonalanak megtartasat, novelését, az 1j kutatasok eredményeinek
megismerését, szakmai munkdban vald felhasznalasat, a szakemberek kozotti kapcsolat

erdsitését, az egységes szakmai szemlélet kialakitdsat, megOrzését.

A sziil6i elégedettség mérése:

Toreksziink arra, hogy megismerjiikk a csaladok, mint neveldpartnerek igényeit, elvarasait,
tdjékozodjunk ezek teljesiilésérdl, és elvégezziik a sziikséges korrekcidkat. A sziildi
elégedettségrdl rendszeresen tajékozodunk az egyéni és csoportos beszélgetések alkalmaval.
A nevelési év végén a sziilok elégedettségi kérddiv kitdltésével véleményezik a bolcsddei
ellatast. A valaszokat a bdlcs6devezetd 0sszegzi, elemzi. Az eredményekrdl tajékoztatjuk a

szil6ket.

Az elégedettségméres lehetdséget ad arra, hogy:
e meghatarozzuk, értékeljiik az intézmény helyzetét;
e arendelkezésére allo eréforrasokat a sziikséges fejlesztésekre forditsuk;
e kidolgozzuk a fejlesztési stratégiat;
e 1j mdédszereket kezdeményezziink;

e elismerjiik a munkatarsakat.

13



Paksi Bobita Bolcsdde és Konyha - SZAKMAI PROGRAM

2.2. A bolesode bemutatasa:

A bolcsode teriileti elhelyezkedése alapjan Paks lakotelepi kdézpontjaban, tobb
gyermeknevelési, oktatdsi intézmény ¢és egy kisebb park szomszédsagaban miikodik. Az
intézmény 1979-ben nyitotta meg kapuit.

A Dbolcsdde épiilete pavilon rendszerii, 4 pavilonbol all. Egy pavilon két
csoportszobabdl, egy flirdészobabol és egy gyermekoltozobol tevodik Ossze. A korszerlien
berendezett, jol felszerelt, tagas, vilagos csoportszobdkban a kisgyermek nevelonok
baratsagos, tevékenységre motivalo, csaladias kornyezetet teremtenek a kicsik szamara.

Az udvart sok fiives teriilet, dombok, arnyat add fak teszik kellemes jatszohellyé,

valamint nagymozgast fejleszto jatékok vonzova.

2.3. Az intézmény alapitvanya:

A bolcsddénkbe jaro gyermekek nevelését, fejlesztését, a neveldi munka mindségének
folyamatos emelését, a targyi feltételek javitasat segiti az intézményben 1994-ben 1étrehozott
Gyermekmosoly Alapitvany. Az ¢évek sordn az SZJA 1% felajdnlasokbol, vallalatok
tdmogatdsabol, valamint tobb sikeres palydzatbol nyert Osszeg segitségével jelentOs
mértékben javult az intézmény targyi felszereltsége. Tovabba segitséget nyujtott a dolgozok
tovabbképzéséhez, szakmai rendezvények szervezéséhez. Az alapitvany munkdjanak fontos

eleme a hatranyos helyzetli gyermekek esélyegyenldségének eldsegitése is.
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2.4. Az intézmény személyi ellatottsagira vonatkozé adatok:

A bolcsddei ellatas szakmai 1étszamminimum kovetelményeit a 15/1998. ( 1V.30. )
NM rendelet szabalyozza.

A kisgyermek nevel6k szdma 18 f6. A csoportokban biztositott az eldirasnak
megfelelden 2 f6 neveldnd, akik valtott miiszakban latjak el feladataikat, valamint tovabbi két

6 kisgyermekneveld, ami az 6t vagy tobb csoportot miikodtetd bolcsddék esetén eldiras.

Kisgyermek nevelonok szama végzettség szerint:

Megnevezés 6
Bolcsddevezetd foiskola 1
Gondozond kozépfokh végzettség 5
Fels6fokt végzettség 8
Foiskolai végzettség )
Alapfoku szakmai végzettség -

A szakdolgozok a 15/1998. NM Rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkeznek.

Pedagogus életpdlya kiterjesztése:

2016. januar 1-jét6l a pedagogus-¢letpalya kiterjesztése azon bolcsddei
szakdolgozokra vonatkozik, akik szakképesitésiik mellett foiskolai végzettséggel, tehat
diplomaval rendelkeznek.

A bolcsddei pedagogus munkakorok az egyes gyermekveédelmi és koznevelési targya
kormanyrendeletek mddositasardl szolo 418/2015 (XII. 23.) kormanyrendelettel keriiltek be a
257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet 2/a szamu mellékletébe.

Pedagogus munkakérok a bolcs6dében: kisgyermekneveld, gyogypedagdgus,
pszicholdgus, szaktanacsado.

A bolesddel pedagdgus munkakordk bevezetésével kiilon bérezési és foglalkoztatasi

szabalyokat kell alkalmazni az egyes munkakorok esetén, attol fliggden, hogy a bolcsddei
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dolgozd munkakdre pedagdgus munkakornek szamit-e, vagy sem. A kozponti koltségvetés
tdmogatast biztosit a bolcsddében foglalkoztatott fels6foku végzettséggel rendelkezd
kisgyermekneveldk béréhez.

Intézményiinkben jelenleg 6 f6t érint a pedagogus éEletpalya Kkiterjesztése.
Bolcsddénkben dolgozo jelenleg még kozépfoku végzettséggel és szakképesitéssel rendelkezd
kisgyermekneveldket, arra kellett 0sztondzni, hogy minél tobben jelentkezzenek felséfoku
végzettség (diploma) megszerzésére, hogy be tudjanak kapcsoldédni a pedagogus életpalya

modellbe.

Gyakornoki rendszer:

A felséfoktl végzettségl,, palyakezdd dolgozoinkat a bolcséde gyakornoki rendszerében
készitjiik fel az 6nalldé munkavégzésre. Intézménylink 3 dolgozdja rendelkezik tereptandri
végzettséggel. A gyakornoki id6 2 év, amely gyakornoki vizsgdval zarul. A gyakornoki

rendszer miikodését a bolesdde gyakornoki szabalyzata tartalmazza.

Bolcesodei dajka:

A 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 176. § 2. bek. szerint a fenntartonak 2017. december 31-éig
kell gondoskodnia a bolcsddei dajka munkakor bevezetésérdl és 2016. december 31-én
technikai, takaritoi munkakorben dolgozd személyek bolcsédei dajka munkakdrbe torténd
atsorolasarol. Intézményiinkben mindez megtdrtént, minden pavilonban biztositott az egy {6

bolcsddei dajka.

Alkalmazottak szama:
Technikai .
Megnevezés Nevel6né Osszesen
alkalmazott
Teljes munkaidds 18 6 + 1 vezetd 12 6 31 16
Részmunkaidds - 2 16 2 6
Megbizasos
(bolcsdde orvos,
- 2 6 2 6
gyogypedagogiai
asszisztens)
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Az intézmény dolgozdi 1étszama Gsszesen: 33 6

Bolcsddevezetd 116
Bolcsddevezetd helyettes/kisgyermekneveld 116
Kisgyermekneveld 1716
Bolcsddei dajka 416
Elelmezésvezetd, dietetikus 116

Szakacs 216

Konyhai kisegitd 416
Moso6-vasalond 116

Gazdasagi ligyintézo 116 (6 oraban)
Gépkocsivezetd 116 (6 6raban)

2.5. Az intézmény targyi feltételei:

Bolcsddénk targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, pavilononként is
egységes szempontok alapjan alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének
megfeleld butorzattal, gondozasi eszkdzokkel, korszeri jatékokkal rendelkeziink. A szabad

mozgast, jatékot lehetéve tevo, biztonsagos kornyezetben neveljiik a gyermekeket.

2.5.1. Bolcsédei egységek:
Intézménylink 4 bolcsédei egységbdl, pavilonbol all. Minden pavilonban 2 csoportszoba,
kozos fiirdoszoba, 61t6z0, babakocsi tarolo, felnott we, takaritdoszeres raktar, neveldi szoba

talalhato.

Csoportszobdk:

A csoportszobak alapteriilete 36.5 m2. A butorzat minden csoportszobaban egységes,
korszerti Cibo—butor (gyermekasztalok, iilékék, jatékpolcok, kanapék), melyhez célszerii
kiegészitd butorokat vasdroltunk. A berendezést a csoportlétszamhoz és a gyermekek
fejlodéséhez igazitjuk. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett,
nyugodt jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgéasos tevékenységekhez és a csendes
jatékokhoz. A csecsemdk, a jarni tanuld gyermekek szamara biztonsagos hempergd, elkeritett
szobarész van. A puhaséagot jatszoparnakkal, til6parnaval, kuckoval, mesesarokkal, pihenési

lehetéségekkel biztositjuk. A gyermekeknek sajat helye van az asztaloknal. Allandé hely,
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jellel ellatott sajat agy van a nyugodt alvashoz. A kisgyermeknevelOdk iilohelyérdl jol belathatd

a szobak teriilete.

Jatékkészlet: A jatékkészlet Osszedllitdsanal figyelembe vessziikk az egészségiigyi és a
pedagogiai szempontokat, a gyermekcsoport dsszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kornyezetben, j6 mindségli, korszerii jatékokkal, fejlesztoeszkozokkel
jatszhassanak a gyerekek. Biztositjuk az anyag ¢és a funkcid szerinti valtozatossagot, a
nemenkénti jatékokat. Tobbségében természetes anyagu ¢€s természetes szinli jatékokat
kinalunk, természetes anyagu eszkozokben (fonott kosar, fa—, vesszdlada, textil jatéktarto,
stb.) elhelyezve. Funkcid szerint csoportositjuk, gyermekmagassagban helyezziik el a
jatékokat. Valtozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz (manipulacio,
konstrualas, utdnzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.). A nagycsoportokban a szerepjatékokhoz
babakonyhat, fodraszsarkot, boltot rendeziink be. A nemi szerepek kialakuldsat erdsitjiik
Lfitis” és ,.lanyos” jatékokkal. Otletes hazilag készitett jatékokkal, hangszerekkel, babokkal
bovitjiik a készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai jatékok (kirakok,
dominodk, puzzlék) vannak. Legaldbb négy kiilonbozd épitdjaték van a csoportokban, tipus
szerint csoportositva, vesszOkosarakban elhelyezve. Minden korcsoportban vannak
ismeretadd ¢és meséld képeskonyvek az aktualis évszaknak, iinnepnek megfelelden. Az
alkototevékenységekhez allandd jelleggel biztositjuk a firkafalat, a rajzpapirt, a zsirkrétat, a
gyurmat. Konnyen formalhatd hazi készitésii so-liszt és f6zott gyurmat hasznalunk. Egyéb
természetes anyagokkal, terményekkel egészitjilk ki a készletet. Terepasztalokkal lehetdség
van homokozasra, vizezds jatékra. Mozgasfejlesztok (labda, ugralolabda, kismotor,
egyensulyozok, sth.) vannak a szobakban is. Néhany jaték, egyéb eszkoz (ollo, ragaszto)
szoros felligyelettel hasznalhato. Ezeket magasabb helyre tessziik. Az otthoni jatékokat,
atmeneti targyakat behozhatjak, igénylik szerint eldvehetik a gyerekek. A jatékokat

rendszeresen tisztitjuk, fertdtlenitjiik. A készletet folyamatosan bovitjiik, fejlesztjiik.

A helyiségek diszitése: Toreksziink a vizudlis ingerek egyenstlyanak biztositasara, az
esztétikus kornyezet kialakitdsdra. Az évszakoknak, iinnepeknek megfelelden, izlésesen,
mértékletesen diszitjlik a helyiségeket. Gyermekmagassagban helyeziink el fotokat, egyszerii
képeket a csaladrol, a kedvencekrdl, a massagrol. A gyermekek altal készitett sikbeli (firka,
rajz, stb.) és haromdimenzios alkotasokat (gyurmafigura, épitmény, flizOcske, stb.) a gyerekek
szamara lathatd, megérinthetdé magassagba tessziik. A képeket biztonsdgos megoldéssal

rogzitjiik, védjik (pl. foliaval).
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Fiirdoszobdk:

A gondozédshoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkozelithetd. Célszerli, megfeleléen
elhelyezett eszk6zok (pelenkazok, zuhany, Kispad, toriilk6z6- és fésiitarto, egész alakos tiikor,
szennyestartd, stb.) segitik a gondozas folyamatossdgat. A csoportszobakra a ralatés
biztositott. A gyermekvéceé €s a mosdo elérhetdségét sziikség esetén dobogdval is biztositjuk.
A gyermekméretli eszkdzok lehetdséget adnak az 6nallo tevékenységhez, a helyes szokéasok
elsajatitasahoz. A szajoblitéshez, fogapolashoz a sziilok biztositanak a gyermek fejlettségének
megfeleld eszkdzoket. Az otthoni €s a bolcsddei pelenkakat, valtoruhdkat rendezetten, jellel
ellatott helyen tartjuk. Esztétikus, megfeleld formaju, szines jeleket hasznalunk a gyermekek

személyes targyainak megkiilonboztetésére.

Textilidk: A gyermekek sajat ruhaban, labbeliben tartdzkodnak a bolcsdédében. Sziikség esetén
valtoruhat a sziil6k biztositanak. A gyermekek kéztorljét a sziilok hozzak. A gyermekek
személyes hasznalati targyait jellel ellatjuk.

Textilpelenkat a gyermekek tisztdzasahoz hasznalunk. A felnétt tortilkozo és az dgynemi

bolcsddei. Gondosan mossuk, fertdtlenitjiik a textilidkat.

Gyermekoltozok:

A faliujsagokon elhelyezziik a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktudlis tajékoztatasokat,
egyéb informaciokat. Pelenkazo asztal, gyermekszék vagy pad van az o6ltozékben. A
gyermekek valtoruhaja jellel ellatott szekrényekben helyezhetd el. A babakocsik, és az
otthonrdl hozott nagymozgasos jatékok elhelyezésére babakocsi tdroldban van lehetdség. A

szllok szamara biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket.

2.5.2. Jatszoudvarok:
A jatszoudvarok a bolcséde épiiletének két oldalan helyezkednek el. A pavilonok részére
elkiilonitett jatszotér all rendelkezésre, ahol gumitéglaval korbevett homokozo, korszerii
rogzitett rugos jatékok, padok, mobil maszokak, csuszdak, asztalok, babahazak talalhatoak.
Pavilononként rendelkezésre all jatéktarold is, ahonnan évszaknak, iddjarasnak megfeleléen
kiilonboz6 jatékeszkozoket biztositanak a kisgyermeknevelék a gyermekeknek (labdak,
mozgastejlesztd eszkozok, jarmiivek, babdk, pancsolos jatékok, plédek, konyvek, stb.).
Mindkét udvarrészen nagy, osszefliggo fiives teriilet talalhato, kisebb dombbal, ami valtozatos
mozgéasforméakra ad lehetdséget a kicsiknek. Sok arnyat add fa biztositja a kellemes udvari

1d6toltést. Nyaron az udvaron kialakitott zuhanynal frissiilhetnek a gyermekek.
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Minden pavilonhoz terasz is kapcsolodik, arnyékolasi lehetdséggel, ami a csoportszobakbol is

megkozelitheto.

2.5.3. A bolcséde egyéb helyiségei:
Bolcsodénk sajat, 250 adagos fézékonyhaval rendelkezik, ahol 2 f6 szakédcs és 3 O
konyhalany gondoskodik a gyermekek egészséges taplalasardl. Konyhank latja el a
szomszédos Ovoda élelmezését is, ahol 1 f6 konyhalanyunk alland6 jelleggel tartozkodik. A
konyhai dolgozok munkajat dietetikus élelmezésvezetd iranyitja.
A konyhdhoz az eldirdsoknak megfelelé raktarak, helyiségek, valamint ebédlé ¢s
élelmezésvezetdi iroda kapcsolodik.
Konyhankat a fenntartd 2012-ben ujitatta fel.
A gyermekek altal hasznalt edényzet korszerli, biztonsdgos és életkoruknak megfeleld,

elhaszndlodéasuk esetén folyamatosan cserélve vannak.

A dolgozoknak szocidlis helyiségek biztositottak: neveléi szoba, 061t6z6, mosdd, we,

zuhanyzo6 4ll rendelkezésiikre.

Mosoda, vasalészoba: A bdlcsode altal biztositott textilidkat (textilpelenka, agynemdi,
torolkozok, teritk, elokék, fliggonyok, konyhai textiliak és a dolgozok védéruhai,) sajat

mosodankban tisztitjuk és vasaljuk.

Dolgozoéink és a sziildk részére szakkonyvtarat hoztunk létre, ahol szakmai, gyermeknevelési

témaju konyvek, folyodiratok talalhatdak, amit folyamatosan bovitlink, korszertsitiink.

Tornaszoba, fejlesztészoba: Az 0Oszi, téli idészakban a gyermekek mozgasigényét a
tornaszobankban taldlhato eszk6zok is szinesitik, ahol egész falon elhelyezett tiikor, bordasfal,
trambulin, gimnasztikai labdék, stb. talalhatoak.

A helyiség fejlesztd szobaként is funkcional, ezzel segitve a gyogypedagdgusok munkajat.

Bolcsédénkben alapitvanyi tamogatasbol alakitottunk ki soszobat. Az Oszi, téli idészakban
prevencios jelleggel hasznaljuk. Szervezett formaban, alcsoportonként, kliraszerlien, hetente 5
alkalommal, 20-30 percig tartozkodnak benne a gyermekek, kisgyermekneveldk feliigyelete

alatt.
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Bolcsodénk tovabbi helyiségei: belsé jatékraktar, vezetdi iroda, gazdasagi iroda,

elsdsegély nyujto szoba.

3. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN
3.1.  Nevelo-gondoz6 munkank célja:

A csaladi nevelést segitve a gyermek fizikai- €s érzelmi biztonsagdnak megteremtésével,
odaforduld szeretettel, elfogadassal, viselkedési mintdk nyujtasaval, tapasztalatszerzési
lehetdség biztositdsaval, egyéni kompetencidjanak figyelembevételével segiteni harmonikus
fejlodését. Hatranyos helyzetli gyermek €letében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére
torekvés, sziikség esetén mas intézményekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve.

A nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasaval, a massag elfogadasaval, a gyermek
személyiségének szabad kibontakozasaval igyeksziink elésegiteni a gyermek identitasanak
kialakulasat. Kiemelt feladatunk a gyermekek védelme, a korai prevencio, a problémakkal

kiiszk6do csaladok segitése, tiamogatésa.

3.2. Nevelé-gondozé munkank alapelvei:

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése:

A bolcsddei nevelés sikerességéhez fontosnak tartjuk a gyermek csaladjanak megismerését is.
Ha a kisgyermekneveld tisztdban van a csaldd erdsségeivel és gyengeségeivel, munkdjaval
hozzajarulhat a csaladi nevelés mindségének javitasahoz. Ezt a célt szolgaljak a felvételkor
kitoltendd kérddivek a gyermek otthoni életérdl, a csaladlatogatasok, a napi beszélgetések a

szulokkel.

A koragyermekkori intervencios szemlélet elve:

A Kkisgyermek napja nagy részét a bolcsédében tolti, a kisgyermekneveld sokféle
¢lethelyzetben megfigyelheti 6t, igy a kisgyermek sajatos sziikségleteit is figyelembe tudja
venni. A szakembernek minden gondozottjara kiillonds figyelmet kell forditania, igy az
estleges fejlodésbeli lemaraddsok, megtorpandsok felismerésére nagyobb esélye van, amit

jeleznie kell a sziilonek.
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A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete:

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad feladata, és kotelessége. A szolgaltatasunkat
igénybevevo csaladok értékeire alapozva, ismerve a szokasaikat, és hagyomanyaikat, kozosen
szervezzilk intézménylink csaladi programjait. Bolcs6dénk a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait €és szokasait tiszteltben tartva, lehetdség szerint megerdsitve vesznek részt a
gyermekek nevelésében, gondozasaban, illetve sziikség esetén — lehetéségeinkhez mérten —
toreksziink a csaladi nevelés hianyainak kompenzalasara, korrigaldsara. Mindezek értelmében
egylittmikodiink a csaladokkal, lehetové tessziik a sziilok szamara a részvételt gyermekiik

bolcsodei életében.

A kisgyermeki személyiség tisztelete:

A gyermeket mint fejlddé személyiséget kiilonleges védelem illeti meg. Bolesdédéinkben a
nevelés és a gondozas olyan értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely — az emberi
jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartdsdval — a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasat, a személyes, szocialis és kognitiv kompetencidk fejlédésének eldsegitését

jelenti.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatdrozo Szerepe:

A kisgyermekneveld személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a csaladra. Ebbdl adoddan a
kisgyermekneveld felelds szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, kell6 onismerettel
kell rendelkezzen, fejlesztenie kell azt. Bolcsédénkben mindezt igyeksziink segiteni
konyvtarunkkal, hazi tovabbképzéseinkkel, a tovabbképzésekre vald Ilehetdseégek

megteremtésével.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése:

A gyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga noveli érzelmi biztonsagat ("sajat
kisgyermekneveld rendszer", felmendrendszer, csoport- és helyallandosag). Fontos

szerepe van a nyugodt, szeretetteljes, csalddias 1égkornek. A gyermekeket fokozatosan
szoktatjuk hozzd az 1 helyzetekhez, segitve ezzel alkalmazkodasukat, a valtozasok
elfogadasat, az Uj dolgok megismerését, a szokdsok kialakuldsat. Bolcsédénkben a biztonsag
nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden

formajatol valo védelmet is.
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A fokozatossag elve:
A Dbolesddében a gyermeket érintd minden valtozasnak fokozatosan kell végbemennie, ez

noveli biztonsagérzetét, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, az 1j szokéasok kialakuldsat.

Az egyéni bandasmod elve:

A gyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felndtt Oszinte érdeklddése, figyelme,
megbecsiilése, a gyermek kompetencidjan alapuld valasztasi lehetdség biztositdsa, a pozitiv
megnyilvanuldsok  tdmogatdsa, megerdsitése. A kisgyermekneveld  szeretetteljes
odafordulassal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval, a gyermek ¢letkori- ¢és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve
segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a bolcsédébe jard gyermekek mindegyike
folyamatosan érezze a rola gondoskodo felnétt figyelmét, elfogadasat. Akkor is, ha lassabban
fejlodik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, ha
sajatos nevelési igényli, ha viselkedése kiilonbozik a megszokottol, és emiatt nehezebben
kezelhetd. A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a valldsi, nemzetiségi etnikai,
kulturalis, stb. hovatartozast, a lehetdségek szerint segiti az identitastudat kialakuldsat és

fejlodését, segiti a sajat és a mas kultlra, és hagyomanyok megismerését, tiszteletben tartasat.

A gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége:
A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot, minden gondozési tevékenység
soran nevelés is folyik. A gondozasi helyzetekben a kisgyermekneveld bensdséges helyzetbe

keriil a kisgyermekkel, ami hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa:

Biztonsdgos ¢és tevékenységre motivald személyi, targyi kornyezettel, elegendd 1d6
biztositasaval, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével segitjiik az onallosodast.
Fokozza a gyermek aktivitasat és onallosag iranti vagyat a felé¢ irdnyulo szeretet, elismerés, a
probalkozasok tadmogatisa, Osztonzése, az igényeihez igazodo segitségnyljtas. A
kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatassal, az egyes
¢lethelyzetek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova tételével, a tapasztalat
feldolgozas segitésével, batoritassal segiti a tanulast. Pedagogiai szemléletiink kiindulopontja,
hogy a gyermek kompetencidit nem fejleszteni kell, meg kell teremteni a fejlddéséhez,
tapasztalatszerzéséhez sziikséges feltételeket, melyek biztositdsadval minden gyermek sajat

titemében, érdeklddési korének megfelelden fejlodik.
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3.3. Nevelo-gondozé munkank feladatai:

3.3.1. A csaladok tamogatasa, a sziil6i kompetencia fejlesztése:

A Dbolcs6dének, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba  keriild elsd
gyermekintézménynek, jelentds szerepe van a sziilok nevelési modszereinek segitésében,
formazéasaban.

A gyermek harmonikus fejlédéséhez elengedhetetlen a csaladi €s a bdolcsddei nevelés
Osszhangja. Igyeksziink a sziilékkel partneri viszonyt kialakitani, hiszen az ¢ tapasztalataik
alapjan tudjuk a gyermekiikkel vald egyéni banasmodot leginkdbb megvalositani. A bizalmon
alapul6 kapcsolatban a sziil6 is jobban elfogadja a kisgyermekneveld fejlodéssel, neveléssel

kapcsolatos tanacsait.

3.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdéd megalapozasa:
Feladatunknak tekintjiilk a gyermekek egészséges ¢életvitel-igényének alakitasat, a testi és
lelki sziikségleteiknek optimalis kielégitését, az egészséges kornyezet €s életmod igényének
kialakitasat.
E sziikségletek kielégitése biztositja a gyermek fejlodését, a lehetdségét arra, hogy a
mindennapi élet alternativai koziil a legegészségesebbet valassza.
A bolcsdédei gondozéds-nevelés eldsegiti az egészséges ¢életvitel iranti igény fejlodését, az

egeészséges ¢letmadd, az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasat.

3.3.3. Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése:
A bolesddés kort gyermeket érzelmei vezérlik. A gyermek érzelmeinek alakuldsat
befolyasoljak az oOrokletes tényezOk és a felndttekkel vald kapcesolata. Kisgyermek
neveldndink személyes jelenlétiikkel védettséget, érzelmi biztonsagot nytjtanak, csaladias,
szeretet teljes légkort alakitanak ki a csoportban, ahova a gyermekek szivesen jonnek, jol
érzik magukat.
A bolcsddeébe vald bekeriiléskor, beszoktataskor fontosnak tartjuk a sziild jelenlétét,
egylittmiikodését, hogy a kicsi fokozatosan ismerhesse meg 1) kornyezetét. Mindezt a
neveldnd tapintatos magatartasa, megértd odafordulasa segiti.
A kozos élmények, a tarsas tevékenységek soran igyeksziink pozitiv iranyba alakitani a

gyermekek érzelmi vildgat. Megtapasztalhatjak az Onzetlenség, figyelmesség, egyiittérzés,
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segitségadas érzését, alakul feladattudatuk, né a tiirelmiik, szabalytartasuk és mindez a
szocializacio fejlddését eredményezi.

Nevelondink munkéjuk sordn eldsegitik a gyermekbaratsagok kialakulasat, igyekeznek elérni,
hogy a gyermekek érdeklodéssel és orommel kapcsolddjanak be a kozos egyiittlétekbe.
Példamutatd magatartasukkal arra Osztonzik a gyermekeket, hogy fogadjdk el egymast,
figyeljenek egymasra, legyenek képesek beleélni magukat mas helyzetébe. Ezzel eldsegitik,
hogy minden gyermek 6nallo, aktiv személyiségként ¢élje meg Odnmagat, hogy az ,.€n és a

masik” elkiiloniiljon.

" A gyermekek ugy éreznek, itélnek és cselekednek, miként azt azoknal latjak, akiket szeretnek
és becsiilnek."

( Wlassics Gyula)

3.3.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése:
A gyermekek életkoruknak, érdeklodésiiknek megfeleld tevékenységek sordn szerzett
tapasztalatok, élmények, benyomasok alapjan tanulnak. Ertelmi képességeik- érzékelés,
¢észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas- a jatékon keresztiil fejlodik, ez a
gyermek legfontosabb tevékenysége. A jaték a kisgyermekkor legfontosabb ¢és legfejlesztobb
tevékenysége, igy a bolcsddei nevelésiink leghatékonyabb eszkoze.
A tapasztalds, az élmény a piciket jatékra sarkallja, ahol, és amikor Gjra és Ujra ahhoz a
pozitiv érzéshez akarja juttatni magat, amit mar az eredeti élménynél atélt. A negativ
¢lmények, tapasztalatok pedig a jatékban torténd megvaltoztatasuk soran feloldjdk a
fesziiltséget.
Az alkotd kedvii 1égkorben a gyermek szabadon donthet abban, hogy kivel jatszik, milyen
jatékot valaszt, milyen eszkozzel jeleniti meg amit elképzelt, mennyi ideig tart a
tevékenysége. A szabadban torténd tartozkodast az évszakhoz igazitva olyan jatékokkal
biztositjuk amelyek a csoppségek érzelemvilagara pozitivan hatnak. fgy télen a hoember
¢épités, szdnkozas, nydron a homokozo6 jatékok, pancsolés,labdazés stb. Nevelondink feladata,
hogy mindehhez biztositsdk a feltételeket, és lehetdvé tegyék minél tobbféle élmény és
tapasztalat megszerzését. A jatékos légkort segiti a sok uj otlet, kelld id6ben adott segitség,
megerdsités tdmogatd, batoritd odafigyelés.
A kreativ légkor segiti a gyermek Otleteinek szabad dramlésat.
A fejlédéshez sziikséges feltételrendszert szakembereink tudatos tervezéssel biztositjdk a

gyermekek szamdra. A kisgyermek ismereteinek bovitéséhez mindig a kozvetlen
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kornyezetiink altal kinalt tapasztalatokat, élményszerzési lehetdségeket hasznaljuk fel. A
természet az, ami a legkozelebb all az emberhez, megfeleld alapot teremt a fejlédéshez. A
nevelés alapvetd szintere, eszkoze, modszere, taptalaja. A neveldnd feladata, hogy a gyermek
szamara lehetOvé tegye e tapasztalatok, élmények megszerzését. A kiilonbozé tevékenységek
soran a nevelénd legyen kezdeményezd, példamutatd, kiilonb6z6 helyzetekben tamogato,
engedd, elfogadd magatartast tanusitson.

Fontos, hogy a neveléné 6nmaga szamara rogzitse a kiilonbozé tevékenységek lehetdségét.
Erre azért van sziikség, mert igy biztosithatd a nevelond munkajaban a tudatossag, a
tervezhetdség valamint a gyermekek tevékenységeinek €s ismereteinek egymasra épitése.
Egy-egy témakor feldolgozasanak rengeteg modja van, csak a nevelond fantazidja szabhat
hatart. A motivacié miatt fontosnak tartjuk a komplexitas figyelembe vételét a tevékenységek
alatt, tehat énekkel, versekkel, mondodkakkal, ismeretnyjtassal nagyon jol eldsegithetjiik a
pozitiv szokéasok kialakuldsat.. A pozitiv attitlidoket a szokasok kialakitdsaval, majd a
gyakorlasaval, a munkafolyamatok megismertetésével is elmélyithetjiik (pl. asztal teritése,
csoportszoba diszitése, virdgszedés az udvaron, falevél gyijtése). Természetesen a
kisgyermekek szamara semmi nem kotelezd, abban vesznek részt, ami felkelti érdeklédésiiket,

a tevékenységek koziil szabadon valaszthatnak.

" Kisgyermekkorban a vilag még egy és oszthatatlan, miifajok nélkiili szépség.
Egybefolyik a jaték, tanulds, miivészet, munka, és valosag"

(Zsambéki, Eperjesy)

3.4. A bdlcsédei nevelés-gondozas fobb helyzetei:

3.4.1. Gondozas:

Bensdséges, interakcios helyzet a gyermek €s a kisgyermekneveld kozott, melynek elsddleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A gondozds (6lt6zkddés, pelenkdzas, wc
hasznalat, kézmosas, étkezés) és a jaték a bolcsddei élet egyenranguan fontos helyzetei,
amelyekben Iényeges a gyermek szabad aktivitas igényének és kompetencia érzésének
erdsitése.

A gondozas a bolcsddei nevelés egyik alapvetd tevékenysége. A kisgyermek olyan
sziikségletét elégiti ki, amely eldsegiti novekedését, fejlddését, egészséges életmodjanak
kialakuldsat. Ez a helyzet biztositja az egyéni bandsmod megvalosuldsat. A neveldnd

mozdulatai, szavai, tekintete, gesztusai gondozas kozben is figyelmet, elfogadast
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kozvetitsenek. Ismerje meg a gyermek igényeit, jelzéseit és az otthonrdl hozott szokasit. A
gyermeknek legyen lehetdsége a testi kontaktus 6romét atélni. Noveli a biztonsagot a ,,sajat

nevelénd" rendszer, az elfogadas, a gyermek felé iranyuld szeretet.

3.4.2. Jaték:
A jaték egyetemes emberi tevékenység, ¢életsziikséglet, belsd késztetésbdl fakadd oromteli
tevékenység. A jaték utjan torténd tanulds dontd hatasi az ember egész életére,
személyiségfejlodésére. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag
megismerésében ¢és befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis
fejlédést. Ertéknek tekintjiik a szabad jatékot, az onalld mozgast, aktivitast, az alkotast, a
kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol szervezett napirenddel segitjiik eld
a nyugodt jatéktevékenységet. Jelentdsnek tartjuk a jaték sordn is a gyermek megismerésén
alapuld egyéni banasmodot, a személykdzpontusdgot. A kisgyermekneveld a gyermek
igényétdl és a helyzettdl fliggden vesz részt a jatékban, pl. kezdeményez, otletet ad, segiti a
megosztozast, batorit, egylitt jatszik a gyermekkel, stb. Viselkedése, kommunikacidja minta a
gyermekek szamara. Erzelmi biztonsag alapjan, indirekt modszerekkel toreksziink az értelmi

fejlesztésre.

3.4.3. Tanuléas:
A tanulas nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolcsddei ¢élet egészét. Legfobb motivaldja a
személyes kivancsisag, érdeklddés. A tanuldsi vagy belsé motivum: a gyermek oromét leli az
egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulds a gyermekek életkorabdl és
fejlettségébdl addodoan tevékenységbe agyazottan torténik. LegfObb szinterei a természetes
¢lethelyzetek: gondozas, jatek a felndttel és a tarsakkal, egylittes tevékenységek,
kommunikécid. A tanulés jelentds mértékben utdnzason alapuld spontdn tevékenység, jatékos
tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajlo felndtt—

gyermek ¢és gyermek—gyermek interakcid. A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényii
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gyermekekkel valo foglalkozas soran figyelembe veszi, hogy esetiikben hosszabb 1ddt vesz
igénybe a tanulasi folyamat, és direktebben részt kell venni benne. A sajatos nevelési igényti
gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél
természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman.

Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretadasnak nincs helye a bolcsddében.

3.4.4. Mozgas:
A csecsemd- ¢€s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas.
Bolcsddénk az egészséges ¢letmodra nevelés keretein beliil is nagy hangsulyt fektet a
gyermekek mozgasfejlédésének biztositasara, ezért a csoportszobakban, tornatermiinkben és
az udvaron egyarant valtozatos lehetdségeket teremtiink a kiilonb6z6é mozgésformak
gyakorlasara. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklddést,

fenntartsak a mozgésaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

3.4.5. Mondoka-ének:
Ezt a feladatot Kodaly Zoltan és Forrai Katalin zenepedagogiai koncepcidja alapjan végezziik.
Sokféle zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre nyujtunk lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel$ ének- és beszédhangja, hangszeres jatéka, a
dallam- és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa alkalmaval.. Az él6 énekszot
részesitjiik elényben. Enekliink személyes kapcsolatban (6lbeli jatékok, ringatok, stb.),
jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva. Ismételgetéssel, jatékos mozdulatokkal erdsitjiik a
zenei €lményt. Egyszerli dallam- ¢és ritmushangszereket hasznalunk. Héazi készitésii
hangszerekkel bdvitjiik a jatékkészletet. A dalokat a gyermekek magas hangjahoz
alkalmazkodva énekeljiik. A zenei anyagot gondosan megvalogatjuk, a gyermekek életkori

sajatossagainak, egyéni fejlettségének, érzelmi allapotanak megfeleléen. Egy nevelési évre, de
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legalabb negyedéves tavlatban elére megtervezik a kisgyermekneveldk, hogy mit énekelnek
napi rendszerességgel ismételgetve, mit meghallgatasra, iinnepekhez, alkalmakhoz
kapcsolodva. A gyermekek egyéni ismeretében énekliink altatodalt.

Az éneklés pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad, hozzéjarul a lelki

egészséghez, a deriis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez.

3.4.6. Vers-mese:

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) valamint szocialis fejlédésére. A versnek elsésorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés,
mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek
szdmara az alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekbe nincs lehetdsége. Fejlodik
emberismerete, empatias készsége, gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista
¢letszemlélet és az 6nalld véleményalkotas alakulésat.

Csoportszobainkban a gyermekek életkoranak megfeleld konyvek, leporellok a mesesarokban
vannak elhelyezve, ahol a gyermekek barmikor hozzaférhetnek. Itt biztositott szamukra a

nyugodt, elmélyiilt mesekonyv nézegetés, mesehallgatas.

3.4.7. Alkoto tevékenységek:

Bolcsédénk a kisgyermekek érdeklddésére, aktivitasara épitve biztositja a valtozatos
tevékenységeket, melyek tapasztalathoz juttatjak természeti és szocidlis kornyezetérdl a
piciket. A tapasztalatszerzd-tanuldsos tevékenységek lehetOségének biztositdsara kiilon
gondot forditunk. Fontos, hogy a gyermekek hozzajussanak olyan anyagokhoz, amelyek altal
képességeik jobban kibontakozhatnak, fejlodhetnek (agyag, gyurma, természetes anyagok,
papir, ragasztd, festék, viz, homok stb.). A harmonikus személyiségfejlodés elGsegitése
érdekében fontos, hogy a gyermekeknek legyen lehetdségiik a kiilonbozo tevékenységtajtak
megismeréséhez, kiprobalasdhoz, kedviiktdl fiiggden. A kisgyermekneveld feladata a targyi
feltételek és elegendd 1d6 biztositasa, az egyes technikék, eszkdzhasznalat megmutatasa.

Firkdlasra, gyurmdazasra &llandéan van lehetdség. A gyermekek alkotokedvét pozitiv
visszajelzésekkel, dicsérettel, elismeréssel erdsitjik. A rajzokat, egyéb alkotisokat
megbecsiiljiik, megorizziik. Az évszaknak megfeleld, hangulatos, izléses diszités, a szobdkban
és a gyermekdltozokben elhelyezett gyermekalkotdsok, a fotdk, az esztétikus jelek is a

vizualis nevelést szolgaljak.
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3.4.8. Kornyezeti nevelés, hagyomanyok:

Célja a természeti (allatok, novények, termések, iddjaras, évszakok jellemzdi) €s a tarsadalmi
(csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, iinnepek, ovoda) kornyezet
megismertetése, tapasztalatok kozvetitése, a kornyezettudatos magatartds megalapozésa
érdekében, jatéktevékenységen, és egyeb tevékenységformakon keresztiil. A jaték és az
ismeretadds folyamatdban kiemelt szerepe van a felndtt személyes példaadasanak.
Tevékenységeink soran igyeksziink a természetvédelem fontossagat érzékeltetni, pl. téli
madaretetés, novények csirdztatasa, iiltetése, bogarak nagyitoval valo megfigyelése.

A ko6z6s élmények hozzajarulnak a gyermek egészséges fejlodéséhez, a csaladi nevelés
segitéséhez. Az tlinnepek megtartasa, a népszokdsok, hagyomanyok, a mult értékeinek
meglrzése €s beépitése a mindennapokba nagyon fontos nemcsak a csalddok, hanem a
bolcsédénk életében is. Unnepek alkalmaval (sziiletésnap, farsang, hisvét, anyak napja,
gyermeknap, adventi idOszak, 6vodaba mendé gyermekek bucsuztatdja) a csoportszobak
diszitése, kisebb ajandékok készitése, a csaladias hangulat megteremtése fontos a gyermekek

¢életében.
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3.4.9. Tipeg6 szinhaz:
Bolcsddéseinkkel évente négy alkalommal latogatunk el a szomszédos miivelddési kdzpontba,
ahol kimondottan bdlcs6dés korosztalynak szolo darabok szorakoztatjak a legkisebbeket. A
gyermekek altal ismert dalokbol, mondokakbol allo latvanyos darabok (kevés, nagy méreti
eszk6zok, diszlet) adjak a kicsiknek az elsd szinhdzi élményliket. A kicsik egyiitt oriilnek,
nevetnek, akéar tancolnak tarsaikkal és a kisgyermekneveldkkel, aminek erds kozosség

kovacsol6 ereje van. A szinhazat a sziilok beleegyezésével latogatjuk.

3.5. A bdlcsédei nevelés-gondozas megszervezésének elvei:

3.5.1. "Sajat kisgyermeknevel6' rendszer:
A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer a személyi allandossag elvén alapul, mely azt jelenti,
hogy a gyermeket beszoktatasatol kezdve a bolcsddébe jaras egész idOtartama alatt az 6 ,,sajat
kisgyermekneveldje” gondozza. Ezéltal részesiil minden gyermek egyéni banasmodban,

figyelembe véve sajatos igényeit, szokdsait, problémait.

3.5.2. Gyermekcsoportok szervezése:
A bolesddei gyermekesoport 1étszamat jogszabalyok hatarozzak meg. Ez alapjan 2 év alatt 12
16, 2 év f6lott 14 £6 gondozhatd egy csoportban, illetve sajatos nevelési igényli gyermekeket
is ellatd csoportban 10 f6. Az ennél magasabb 1étszdm szakmailag nem fogadhato el, mert
kevesebb lehetdség nyilik az egyéni banasmddra, valamint nagyobb a csoport alapzaja, igy a
konfliktus kialakulasanak lehetésége. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant
el6fordulnak, illetve tapasztalataink szerint az utobbi idében egyre tobb vegyes csoport

kialakitasara van sziikség.

3.5.3. Napirend:
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermeknek biztonsagérzetet és
kiszdmithatdsagot biztosit, megteremti az aktivitas és az 6nallosodas lehetdségét. Az egymast
kovetd ismerds események biztositjak a nyugodt, folyamatos gondozés feltételeit, eldsegitik a
gyermek tajékozodasat, €s kiiktatjak a felesleges varakozasi idot.
Bolcsddénk csoportjainak napirendje az évszakokhoz igazoddan valtozik, igy biztositva a

szabad levegdn tartdzkodas minél hosszabb idejét.
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3.6. A gyermekekroél vezetett dokumentacio:

A bolcsddei nevelés—gondozas soran folyamatosan figyelemmel kisérjiik és dokumentaljuk a
gyermekek fejlodését. Megfigyelési szempontsorok segitik a dokumentalast. A dokumentacio
vezetésénél fontos szempont a targyszeriiség (objektivitas, konkrétsdg), a validitds (a
szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak), a hitelesség, a szakmaisag, az arnyaltsag, a rendszeresség.
A gyermek fejlédését 6nmagahoz viszonyitjuk, nem mindsitjiik. A dokumentacid vezetése a

személyiségi jogok tiszteletben tartadsaval, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

3.6.1. Gyermek egészségiigyi torzslap:
Felvételkor a bolcsédevezetd tolti ki, a sziilokkel folytatott egyéni beszélgetés alapjan. Ezt
kovetden a kisgyermeknevelok vezetik a ,,sajat” gyermekeikrdl. Feljegyzést készitenek a
csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol. Utmutaté alapjan rendszeresen irnak a gyermek érzelmi,
értelmi, testi, szocidlis fejlodésérdl, a valtozasokrol (1 éves korig havonta, 1 éves koron tul

negyedévente vezetve).

3.6.2. Uzenéfiizet:
Modszertani ajanlasunk alapjan a ,sajat” kisgyermekneveld negyedévente tdjékoztatja a

szliloket levél forméaban a gyermek fejlddésérdl, az eseményekrol.

3.6.3. Csoportnaploé:
A gyermekcsoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. A csoport kisgyermekneveldi
vezetik. Tartalmazza a jelenlévok nevét, az aktudlis eseményeket, az étrendet, a szakmai

tevékenységeket, kezdeményezéseket.
3.6.4. Napi jelenléti kimutatas, TAJ-alapi kozponti nyilvantartas (KENYSZI):
A naponta gondozasban részt vevd gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik. Ez az alapja a

bolcsddel normativa lehivasanak.

3.6.5. Etkezési nyilvantartas:

Az étkezésben résztvevd gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartést.
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4, KIEMELT SZAKMAI FELADATAINK

4.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal:

A gyermekek egészséges szocializacidja és személyiségfejlddése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad—bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a
bolcsddei nevelés kozotti Osszhang, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozott kialakult
bizalom, egylittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocidlis fejlodését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szdmara. A sziilok a bdlcsddébe valod
jelentkezéskor széleskori tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol,
szabalyokrdl, a csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatas modjardl. Megtekinthetik a
gyermekek 4altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik gyermekiik leendd
kisgyermeknevel6jét. Bemutatkozd szordanyagokon, a varos honlapjan, faliijsagon nyajtunk
informaciot az ellatasrol.

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik mas—mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk koziilik. A kozos élmények, az emberi
kapcsolatok, és a tajékozottsag nagy mértékben hozzajarul a sziiléi hatékonysaghoz, segiti a

csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.

4.1.1. Csaladlatogatas:
A gyermek felvételét megel6zéen — optimalis esetben a beszoktatas eldtt egy vagy két héttel —
a sziil6kkel megbesz¢lt idoben a gyermek kisgyermekneveldje €s a tars nevelond meglatogatja
a csaladot, sajat készitésli, apr6 ajandékkal kedveskedve a gyermeknek. A csaladdlatogatas
célja a gyermek megismerése a szdmara biztonsagot nyujtd otthoni kornyezetben, és a
kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a csaladdal. A sziild6 vagy a kisgyermekneveld
kezdeményezésére a nevelési €év kozben is sor keriilhet ismételt csaladlatogatasra.
Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott védéndvel, csaladgondozdval
egyiitt végezni. A latogatdsokrol feljegyzést ir a ,,sajat” kisgyermekneveld a gyermek

crcr

modszertani utmutato alapjan végezziik.

4.1.2. Beszoktatas:
A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csaldd. Hasonl6 koru tarsakkal valo egyiitt
nevelkedés nem sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése

mellett csokkentsiik azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket a sziil6ktdl valod
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elvalas, a kornyezetvaltozds okoz. Ezt a célt szolgdlja a sziildvel torténd fokozatos
beszoktatéds, amit a sziilokkel egyeztetve terveziink, végziink. A modszer lehetdséget ad arra,
hogy a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze
magat az 01j kornyezetben. Az anya vagy apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szdmara az 1j
kornyezet elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés
kialakulasat. Mérsékeli az adaptacio soran mutatkozé stressz reakciokat (pl. sirds, tiltakozas,
nyugtalansag, étkezési zavar, alvaszavar). A nevel6t segiti a gyermek megismerésében, az
egyéni bandsmod megtaldlasaban. A sziilok megismerhetik az ellatds minden részletét,
kozvetleniil lathatjak a nevelémunkat, a nevel6i magatartast, a modszereket. Modszertani
levél alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek és a sziil6 egyéni igényének

figyelembe vételével. A ,sajat” neveld Osszegzd feljegyzést ir az eseményekrdl a gyermek

crer

4.1.3. Napi kapcsolattartas:
Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatast a bolcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nyijt informaciot az eléz6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirél, a
gyermek egészségi allapotardl, a valtozasokrdl. Hazaadéaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, onallosag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,,feje felett”, hanem 6t
bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erdsitik a bizalmat, lehetévé

teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés dsszehangolasat.

4.1.4. Uzenéfiizet:
Nem potolja a személyes, kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, hanem
kiegésziti és megerdsiti azokat. Téjékoztatast ad a sziildknek a gyermek fejlédésérdl, a
kisgyermekneveld szakmai munkajarol, modszereirdl, empatias készségérol. Hozzdjarul a
szulo és a kisgyermeknevel6 kozotti jo kapcsolathoz, a bizalom kialakulasahoz, a csaladi és a

bolcsddei nevelés 6sszehangolasdhoz.

4.1.5. Egyéni beszélgetés:
A személyes beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak k6zos atgondolasara alkalmas
egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A
szakmai kompetencian talmend kérdésben kérheté egyéb szakember kozremiikddése.

Biztositjuk a beszélgetés nyugalmat, zavartalansagat, sziikség esetén a gyermekfeliigyeletet.
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4.1.6. Sziilécsoportos beszélgetés:
Ez a kapcsolattartasi modszer lehetdséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozo
sziilok szervezett formaban talalkozhassanak, és beszélgethessenek valamely aktualis témarol
a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermekek egészséges személyiségfejlodésének, szocializciojanak eldsegitése. A
beszélgetéseket kisgyermeknevelSk vezetik. Evente legaldbb ketté alkalommal szervezziik, a
sziilokkel eldre egyeztetett idoben. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri
egylittmikodést, a bizalmat. Sziiléi kozosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, masfél oras

ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyeletet biztositunk a bolcsddében.

4.1.7. Sziiléi értekezlet:
A bolcsddevezetd a felvétel alkalmaval, késdbb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziildi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilékkel. Evente tobb
alkalommal szervezhet sziil6i értekezletet, a sziiloket érintd kérdésekrdl. Az uj sziilok részére
a beiratas és a felvétel kozotti idészakban — kb. augusztus masodik fele — tajékoztato jellegii
szll6i értekezletet tart. Bemutatja a bolesddét, a kisgyermekneveldket, a bolcsddeorvost, €s a
tobbi szakembert. Ismerteti a szakmai programot, a hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire.
Ezt kovetéen a gyermek leendd csoportszobdjaban, a kisgyermeknevelok vezetésével
folytatodik a beszélgetés. Megbeszélik a csaladlatogatasok idépontjat, a beszoktatasok idejét.
Az O6vodaba tavozd gyermekek sziileinek az O6vodai beiratkozasok el6tt szerveziink

értekezletet, melyre meghivjuk a bolcsédével kapcsolatot tartdé 6vodak pedagogusait.

4.1.8. Egyéb szervezett kozos programok a csaladokkal:
Nyilt nap, "bdlcsédekostolgatd”
A bolcséde minden évben megszervezett nyilt napjat a ,,bolcséde kostolgatdt” juniusban a
délutani ordkban valositjuk meg, hogy ne zavarjuk a bolcsddéseink életét. Szeretettel varunk
minden kisgyermekes csaladot, akik érdeklédnek bolcsddénk irant. Sok csalad latogat el
hozzank, amig a kicsik jatszanak, addig a sziilék megtekinthetik a bdlcséde épiiletét és

kérdéseikre is valaszt kaphatnak.

Gyermeknap
A bolcsdde és a csaladok kapcsolatat a gyermeknap alkalmaval szervezett vidam, hangulatos

rendezvénylinkkel erdsitjiik, ezzel is eldsegitve egy pozitiv kép kialakuldsat az intézményrdl.
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Ezen a délutanon minden bolcsddésiink egyilitt jatszik, szorakozik sziileivel, a testvéreket is
szeretettel varjuk. A jatszoudvar szépen feldiszitve varja a gyermekeket. A j6 hangulatrol
gyermekdalokat jatszé zenekar, kézmiives foglalkozasok, nagymozgéasos jatékok, légvar,

arcfestd gondoskodik.

Munkadélutanok

Husvétkor és  Advent kozeledtével munkadélutint szerveziink az anyukdknak és
nagymamaknak, ahol a kisgyermeknevelok segitségével kedves ajandékok késziilnek a
gyermekeknek. Ezen til lehetdség adodik a kotetlen beszélgetésre, a sziilok ismerkedésére,
ami a gyermekcsoporttal vald kozos munkat és a csaladokkal vald kapcsolattartast is segiti.
,Barkacsolo délutant” szerveziink az apukak részére, ahol tavasszal az Alapitvanyunk altal
vasarolt mobil maszokakat segitenek Osszeszerelni a jatszoudvarokon, illetve dsszel segitenek

elpakolni, téliesiteni Oket.

A csaladokkal valo k6zds programjainkat a bolcsdédénk alapitvanya finanszirozza.
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4.2. Az egészséges életmod megalapozasa:

Bolcs6dénk szakmai programja kiemelt jelentéséget fordit az egészséges életmodra nevelésre.

., Szeresd egészségedet,
mert ez a jelen.
Vedd a kisgyermeked,
mert ez a jovo
Orizd sziileid egészségét
mert a multon épiil fel
a jelen és jovo"

(Barczi Gusztdv)

4.2.1. Lelki egészségvédelem:
A gyermek lelki életének kialakitasaban dontd fontossdguak az elsd életévekben szerzett
benyomasok. A bolcsédébe keriild gyermekeknél — barmilyen kiméletesen torténik is a
beszoktatds — zavart okoz a csaladtol vald iddszakos elvalds, az 0j targyi és személyi
kornyezet elfogaddsa. Ennek jelei tobbnyire nyiltan lathatoak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belsd fesziiltségekkel kiizd. Viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérjiik.
Igyeksziink felismerni a lelki problémakat, a stressz jeleit, és segitjiik a gyermekeket ezek
feldolgozasaban, az érzelmi biztonsag megtaladlasaban, a tarsak elfogadasaban. Figyeliink a
mentélhigiénés valtozadsokra, a viselkedési zavarokra, tlinetekre, ¢és kompetencidnknak
megfelelden kezeljilk ezeket. A segitd szemléletli, személykdzponti kisgyermekneveldk
hozzajarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a
gyermekeket, megerdsitjiik a helyes viselkedést. Nagy figyelmet forditunk az agresszio
megeldzésére. Jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. Behozhatja a gyermek a kedvenc
jatékat, atmeneti targyat, ami vigaszt nyujt, kielégiti a csalddi otthon iranti igényt. A

szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad.

4.2.2. Taplalkozas:
Az egészséges taplalasra kiilonos modon figyelniink kell a gyermekeink jovdje
szempontjabol. A fejlédés egyik feltétele a taplalkozas, mely az elhasznalt energiat potolja és
a tovabbi testépitést biztositja. A taplalkozasi szokasok mar kisgyermekkorban rogziilnek és
egész ¢leten 4t meghatarozoak. Ezért a téplalkozas teriiletén is fontosnak tartjuk az

egészségmegdrzd szokasok kialakitasat, rogzitését.
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Az egészséges ¢€letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Célunk, hogy orommel, j6 étvaggyal fogyasszak el az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint (6lben vagy asztalnal iilve), gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
tekintetbe vessziik az egyéni tempot, a sziikségleteket. Az étkezések azonos iddben, kulturalt
kortilmények kozott, derlis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja,
miel6tt odaadja, meggy6zddik arrdl, hogy megfelel—e a gyermekek izlésének.

Bolcsodénkben ¢élelmezési szakember (dietetikus) kiséri figyelemmel a gyermekek étrendjét,
hogy kellden valtozatos és megfeleld tapanyag Osszetételii legyen. Célunk, hogy minél tobb
kisgyermek megszeresse a nyers zoldségeket, gyilimolcsoket, mert e taplalékok nyers
fogyasztasaval tudja a szervezet leghatékonyabban hasznositani a vitaminokat, asvanyi
anyagokat, ¢és ami a legfontosabb a rostokat.  Megismertetjik a gyermekekkel a
reformélelmezésben hasznalt é€lelmiszerbdl késziilt ételeket (pl. kolesbol, zabbol késziilt
ételek, stb.)

Célunk eléréséhez sziikségesnek tartjuk, hogy mindezekbe a csaladokat is bevonjuk, igy a
gyermeken keresztil a csalddok helytelen téplalkozéasi szokésain is formalhatunk
(ételbemutato-kostolgatok, tanacsadas).

Kiilon figyelmet forditunk a taplalékallergias gyermekek ellatasara is.

Az étlapot két hétre eldre a sziilok is megismerhetik, mely az otthoni étrend 0sszeallitasahoz
is Otletet adhat szamukra.

A kisgyermeknevelOk a kulturalt étkezés szabélyainak és a gyermek koranak megfelelden
szervezik, bonyolitjak le az étkezéseket, kellemes légkort teremtve, hogy a tarsakkal valo
kozos étkezés is 6romet jelentsen a kicsiknek.

A gyermekeknek kiilonbozd taplalkozasi szokésaik vannak, ezért a kisgyermeknevelok
figyelembe veszik az egyéni igényeket, és kelld toleranciaval fogadjak azt. Fontosnak tartjuk

az egész napi folyadékpotlast viz formdjaban.
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4.2.3. Testapolas:

A testapolds a gyermek tisztasag igényének kialakitdsat szolgalja. A kisgyermekneveld
torekedjen a beszoktatds alatt megismerni az otthonr6l hozott szokasokat. A testapolasi
miuveletek a nevelénd és a gyermek kozotti bensdséges kapcsolat kialakuldsat segiti. A
gondozasi miiveletek kozben lehetdség nyilik a gyermek és 6t gondozd személy kozotti
kommunikéciora. A szeretett felnéttel egyiittmiikodve a kicsi elsajatitja a miiveletek
technikajat és kialakul igénye az 06nallo testapolas irant, a haj-, kéz-, korom-, fogapolas
mindennapos gyakorlatta valik.

A gyermek felé iranyuld szeretet, 0sztonzés, biztatds segiti az 6nallosag kialakulésat az ,,én

mar ezt is tudom” élményét.

4.2.4. Fogapolas:
Intézménylink feladatdnak tlizte ki a kisgyermekek fogainak védelmét, &polasat. A
fogszuvasodas megeldzése érdekében a zart fogsoru gyermekeknél bevezetésre keriilt a
fogmosas. Tizoraira gyakran kapnak kerti veteményeket (sargarépa, karalabé) a gyermekek

ragésanak eldsegitése érdekében.

4.2.5. Mozgas, leveg6zés:
Nagy hangsulyt forditunk a gyermekek nagyfokt mozgasigényének optimalis kielégitésére.
A mindennapi szabad mozgas nélkiilozhetetlen eleme a bolcsddei életnek. A gyermekek a
természetes nagymozgasokat, mozgaselemeket egyénileg gyakoroljak a kiilonboz6
mozgasfejlesztd eszk6zokon. A  harmonikus, 0Osszerendezett mozgas a kornyezet
megismerésével parhuzamosan alakul ki, a személyiségfejlédésben nagyon fontos szerepet
tolt be.
A kisgyermekneveld feladata a mozgasigény felkeltése, mozgasérom megismertetése €és a
mozgaskedv fenntartasa.
A kisgyermekneveld altal biztositott eszkdzok, kezdeményezett mozgasos tevékenységek jol
szolgaljak a gyermekek mozgéaskoordinacidjanak fejlesztését.
A csoportszobdkban ¢és az udvaron egyarant fontosnak tartjuk a kicsik koranak és
fejlettségének megfeleld, jo mindségli mozgasfejlesztd eszkozok biztositasat.
Olyan koriilményeket teremtiink, melyek fokozzdk a mozgaskedvet, valtozatos
mozgastevekenységre adnak lehetdséget a finommozgéasok €s a nagymozgasok gyakorlasahoz
egyarant. Elegendd 1d6t, megfeleld helyet és eszkdzoket biztositunk a mozgashoz a

csoportszobaban és az udvaron egyarant. A csecsemOknek olyan jatszohelyet biztositunk,
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amely védett, és elegendd hely all rendelkezésre a szabad mozgashoz (hempergd, elkeritett
szobasarok). A gyerekek allando feliigyelet mellett, szabadon mozoghatnak, egyéni
fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd aktivitasuknak megfeleléen gyakorolhatjdk a
nagymozgasokat, finommozgasokat.

Bolcsddénkben tornaszobat rendeztiink be, aminek birtokbavétele nagyszerli élményt jelent a
piciknek, féleg rossz id6 esetén. Ilyenkor a csoportszobdkban is biztositjuk a mozgas
szélesebb korli lehetdségét a butorzat elpakolasaval, az ablakok kitardsaval, a mobil
mozgasfejlesztd eszkozok segitségével.

Bevezettiik a "manotalpak torndja" elnevezésli, jatékos talptornat, aminek preventiv

jelentdsége van a labboltozat kialakuldsaban.
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4.2.6. Nyugodt alvas:
A kielégitd pihenés sziikséges a gyermek harmonikus fejlodéséhez. A gyermek
alvasigényének egy részét a bolcséde biztositja. A kisgyermekneveldk figyelembe veszik a
kicsik alvasigényét, egyéni szokdsaikat és a megfeleld feltételeket, mint a friss levegd
jotékony hatésat, kényelmes fekhely, a megnyugvast add, otthont 1déz6 targy.
Elalvas el6tt a halk, megnyugtatd klasszikus komolyzene dallamai alakitanak ki kondicionald
reflexet a gyermekekben, akik minden alkalommal atélik a zene hatasara kialakult

szendergést.

4.2.7. Targyi kdrnyezet:
A bolcsode targyi feltételrendszere befolyasolja a gyermek egészséges életmddjanak szinterét.
A gazdag targyi kornyezet - ha megfelel az egészségiigyi eldirasoknak, esztétikus, nyugtatd
hatasu szinharmoniat araszt - jo alapot ad a bolesddei neveldmunkahoz.
Intézménylinkben a gondozasi-nevelési feladatok megvalositasanak figyelembe vételével a
kisgyermekneveldnek torekedni kell az esztétikus berendezésre. A tobb funkcidt betoltd
csoportszobat alkalmassa kell tenni a szabad jatékra, kiilonbozd tevékenységek végzésére,
étkezésre, pihenésre, alvasra. A csoportszobdk baratsagossa, otthonossa, esztétikussa tétele a
gyermekek szép iranti érzéke, és jo kozérzetének kialakitasa miatt fontos.
Elkiilonitett sarkok kialakitdsa kiilonbozé jatéktevékenységekhez nyujt lehetdséget. A
bensdséges zugok, levalasztott sarkok, a csoportszobdk csaladias jellegét, intimitasat novelik.
A puha, meleg mesesarkok személyes percekhez ad szinteret.
A baratsagos, derlis 1égkor a gyermekeknek biztonsagérzetet ad és tevékenységre serkenti
o6ket. Ez a pozitiv alaphangulat alapozza meg a gyermek ¢érzelmi kotodését

kisgyermekneveldjéhez és 6sztonzi tarsas kapcsolatainak alakitdsaban.
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4.2.8. Sészoba hasznalata:
Bolcsddénk alapitvanyanak tdmogatasabol soszobak lettek kialakitva- ezzel megel6zhetjiik,
csokkenthetjiik a fels6 1éguti betegségek gyakorisagat.

A gyermekek kuraszeriien latogatjak novembertdl marciusig.

5.  AZINTEZMENY KAPCSOLATRENDSZERE

A Dbolcsdde egymas kompetencia hatarainak tiszteletben tartasaval egyiittmiikodik
mindazokkal, akik a csaladnak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok soran a gyermekkel, illetve
a gyermek csalddjaval kapcsolatba keriilhetnek (gyermekjoléti szolgalat, védondi szolgalat,
hazi gyermekorvosi szolgalat, pedagdgiai szakszolgalat, csaladsegité kozpont, évoda, korai
fejlesztés szakemberei, gyermekvédelmi szakellatas, gyamhatosag), valamint az intézmény

fenntartgjaval.

5.1. Egyiittmiikodés az 6vodakkal:

Az dvodai atmenet segitése érdekében bolesddénk egylittmiikddik a kdrnyezetiikben miikodo
ovodakkal. Sikeriilt minden intézménnyel egyiittmiikodd, egymas szakmai kompetencidjat
tiszteletben tartd, elismerd szakmai kapcsolatot kialakitani, ami tavasszal és Osszel valik
intenzivvé. A tavaszi idOszakban az ovodapedagdgusok meglatogatjadk a bdlcsédékben a
leendd oOvodasokat, valamint a kisgyermekneveldk is ellatogatnak a gyermekekkel az
6vodaba. Osszel a kisgyermeknevelSk segitik az 6vodai atmenetet azzal, hogy kérésre
informéciot adnak a gyermekrdl, és lehetdség szerint meglatogatjdk az Ovodaban volt

bolcsddés gyermekiiket.

5.2. Egyiittmiikodés a jelzorendszer tagjaival — Gyermekvédelem:

A gyermekek védelme minden bdlcsddei dolgozd kotelessége. Téjékoztatjuk a sziiloket a
gyermeket, a csaladot megilletd tamogatasokrol, intézményes ellatasokrol. A gyermek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjiik a testi, lelki, fizikai bantalmazas, az elhanyagolas jeleit, és a veszélyeztetettséget
jelezziik az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak. Intézményi kérésre irdsos szakvéleményt
készitiink a gyermekrdl. Lehetdséget biztositunk arra, hogy a gyermekjoléti szolgalat
csaladgondozdja a bolcsédében meglatogassa a hozza tartozd gyermekeket. Védelembe vett

gyermekek esetében a csalddgondozotél ¢€és a védondtdl kapunk tajékoztatast. A
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bolcsddevezetdk, a gyermekvédelmi feleldsok részt vesznek esetkonferencian, jelzérendszeri
megbeszélésen, tovabbképzéseken, konferencidkon. A Megyei Gyamhivatalokkal az

ellendrzések alkalméval allunk kapcsolatban.

5.3. Egyiittmiikodés képz6é intézményekkel:

Tobb éves tapasztalattal €s gyakorlattal rendelkeziink a szakképzés terén. Egylittmiikodési
megallapodas alapjan mindsitett terephelyet adunk bolcsédénkben — képzett tereptanaraink
kézremiikddésével — a szakmai gyakorlatokhoz, vizsgakhoz.

Bolcs6dénk a Pécsi Tudomanyegyetem Illyés Gyula Foiskolai Karanak gyakorlo
intézményeként is muikodik. A hospitdlasokon tal, a végzés hallgatok gyakorlati
zardvizsgaikat is intézménylinkben teszik le. Hogy szakmai ismereteinket minél magasabb
szinvonalon adjuk 4t a didkoknak, neveldndink folyamatosan kiilonb6z6 tanfolyamokon,

képzéseken vesznek részt, amit a jovében is szeretnénk biztositani szamukra.

5.4. Egyiittmiikodés mas szervezetekkel, intézményekkel:

Magyar Bélcsodék Egyesiilete
Folyamatosan részt vesziink a modszertani szervezet értekezletein, tdjékoztatoin,
konferenciain. Beszerezziik az altaluk biztositott szakmai anyagokat, kiadvanyokat.

Dolgozoink tobbsége tagja az egyesiiletnek.

Bolcsodei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete
Szakszervezeti titkarunk rendszeresen jar értekezleteikre. Dolgozdink tobbsége tagja a

szakszervezetnek.

Boélcesodék
Folyamatosan tartjuk a kapcsolatot mas bolcsédékkel (Dunafoldvar, Szekszard, Dunatjvéros,
Pécs), lehetdség szerint latogatast szerveziink az intézmények kozott, tapasztalatcsere, "jo

gyakorlatok" elsajatitasa céljabol.
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6. ELLENORZES, ERTEKELES RENDSZERE

6.1. Kisgyermeknevel6i munka ellenorzése, értékelése:

Az ellendrzés és értékelés célja, a kisgyermeknevel6i munka gyakorlati segitése, fejlesztése.
A kisgyermekneveldk ellendrzésére azért van sziikség, hogy munkdjuk mindségével tisztaban

legyenek, megorizzék a megujulas képességét.

Teriiletei:
e dokumentumok ellenorzése, értékelése
e a gondozas-nevelés feltételeinek ellendrzése
e a gondozas- nevelés gyakorlatanak ellenérzése, értékelése

e aszakmai program megvaldsitasanak nyomon kovetése, ellenérzése

A boleséde gondozo-neveld munkéjaért a bolcsddevezetd a felelds, tehat az ellendrzés és
értékelés is az 6 feladata. Fontos az objektiv értékelés, mely alapossagot koriiltekintést
igényel. A gyakorlati munka elemzése soran elsédleges szempont az 0ndlld6 munka
tiszteletben tartasa, modszertani szabadsag biztositasa, a pozitiv megerdsités, az elfogadott

elvek szamonkérése.

6.2. A bdlcsddei csoportok és a gyermekek fejlodésének ellendrzése:

A kisgyermeknevelok pedagdgiai munkdjanak tervezése, elemzése, a gyermekek egyéni
megfigyelései, az egyénre szabott gondozasi-nevelési eljardsok tervezése folyamatos irasbeli
munkat igényelnek. Segitik a folyamatok céliranyos, tervszerli egymasra ¢&piilését,
ugyanakkor a rugalmas alkalmazast és a gyermekekhez val6 igazodast is biztositjak.

A gyermekcsoportok nevelési tevékenységi programjanak tervezése a gyermekek fejlodési
iiteméhez, igényeihez, a spontan helyzetekhez igazodik, a feladatok egymasra épiilnek.

A terv rugalmas, az élethelyzetek, a gyermekek igényei, az aktualis feladatok iranyitjak a
folyamatot.

A bolcsddevezetd €s helyettese a csoportlatogatasok alkalmaval folyamatosan ellendrzi és
értékeli a tervezést olyan céllal, hogy az mennyire szolgalja a nevelési program céljat és
feladatait.

A kisgyermeknevelok haromhavonta (piciknél havonta) irasbeli értékelést végeznek a

gyermekek egyéni fejlddésének alakulasarol, a program megvalositasa tiikrében. Az egyéni
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fejlédésnek mindenhol érvényesiilni kell. Minden kisgyermeknevelének tudnia kell, hogy

melyik gyermeket miben kell segiteni ahhoz, hogy 6nmagéhoz képest optimalisan fejlédjon.

7. ZARSZO

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait és a szakmai
értékeket kovetve szolgalja a szakmai munka tovabbfejlesztését, segit kibontakoztatni a Paksi
bobita Bolesdde €s Konyha sokszinii tevékenységét, a jo gyakorlatok minél szélesebb kori

alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek sokoldalt személyiségfejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki, szocialis fejlodést biztositunk a gyermekeknek, és a bolcsddés kor végére alkalmassa

valnak az 6vodai ¢élet megkezdésére.

MELLEKLETEK (nyomtatott formaban):

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat
Megallapodas
Hazirend

A szakmai programot készitette: Magyar Melinda
A szakmai program érvényességi ideje: 2017. november 15-t6] a kovetkez6 modositasig

A szakmai program készitésének datuma: 2017. november 03.
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Z.aro rendelkezés

A Szakmai Program a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Hatalyba 1épés ideje: 2017.november 15.

Magyar Melinda

bolcsddevezetd

A Szakmai Programot Paks Varos Onkormanyzata Képviseld Testiiletének Humanpolitikai

BizottSaga @ ..ocvveeeveeiieeieeee e szamu hatarozataval jovahagyta.

Paks, 2017. november 15.

Dr. Rujder Méria

elnok
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